KINNITATUD
Vallavanema "18.01.2018”
kaskkirjaga nr 9

Vinni Vallavalitsus
Keskkonna- ja kommunaalndounik

1.Uldosa

1.1 Struktuuritiksus: Majandusteenistus

1.2 Ametikoha nimetus: keskkonna- ja kommunaalndunik

1.3 Ametisse nimetab: vallavanem

1.4 Allub: abivallavanemale

1.5 Asendamine: vajadusel méadratakse vallavanema kaskkirjaga.

1.6 Ametijuhendit ei vOoi muuta ametniku ndusolekuta, kui:
1.6.1 muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
1.6.2 muutuvad oluliselt teenistusiilesanded;
1.6.3 suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
1.6.4 teenistusiilesannete muutmise tdttu viheneb pohipalk.

2.Ametikoha eesmark

Teenistuskoha eesmirk on keskkonnaalase tegevuse ja valla tehnovorkude alast tegevuse
(iihisveevirk ja kanalisatsioon) korraldamine. Vaértegude menetlemine.

3.Teenistusilesanded

3.1. Riiklike keskkonnalubade ja komplekslubade taotluste osas valla seisukoha kujundamine,
vallale arvamuse saamiseks edastatud dokumentide tdhtaegne menetlemine ning vastavate
vallavalitsuse voi vallavolikogu digusaktide ettevalmistamine;

3.2. Tegevuslubade keskkonnamdjude hindamise vajalikkuse osas ettepanekute tegemine,
vastavate valla digusaktide ja seisukohtade koostamine, menetluses valla esindajana osalemine
ning vastava teabe seaduses ettendhtud korras avalikustamine;

3.3. Jadtmehoolduse tegevuse korraldamine sh korraldatud jadtmeveo toimimise tagamine,
mitteliitunuks lugemise taotluste menetlemine ning vastavate vallavalitsuse digusaktide
ettevalmistamine. Jadtmeregistri pidamine;

3.4. Vinni valla tildstrateegilises planeerimises osalemine koostades oma valdkonna ldhteseisundi
analiiiisi ja esitades ettepanekuid valla tildplaneeringu, arengukava, valdkondlike arengukavade (nt
jaatmekava) ja eelarvestrateegia eelndusse;

3.5. Keskkonnanduete iilevaatamine planeeringutes ja ehitusprojektides;

3.6. Kaevelubade taotluste menetlemine ning kaevelubade viljastamine ning véljastatud
kaevelubade andmete avalikustamine valla veebilehel;

3.7. Vee erikasutuslubade menetlemine/taotlemine;
3.8. Looduskaitseobjektide kohta iilevaate omamine;
3.9.Valla heakorra eeskirja korraldamine ("Kaunis Kodu”, heakorraeeskiri);

3.10. Puude raielubade taotluste menetlemine ning raielubade véljastamine;



3.11. Loomakaitseseadusega kohalikule omavalitsusele pandud iilesannete lahendamine (hulkuvad
kariloomad jms);

3.12. Kalmistuseadusest tulenevate iilesannete lahendamine;

3.13. Soojamajanduse, veevarustuse ja kanalisatsiooni korraldamine, hinnakalkulatsioonide
labivaatamine jm kiisimuste lahendamine, mis tulenevad Uhisveevirgi ja-kanalisatsiooni seadusest
ning Kaugkiitteseadusest (S.h vee-ettevotja leidmiseks vajalikud toimingud);

3.14. Keskkonna valdkonna jéarelevalve. Menetleb koiki valla viirteoasju seaduses sétestatud
korras;

3.15.0ma toovaldkonna korraldamiseks vajalike hangedokumentide ettevalmistamine,
hankementluses osalemine;

3.16. Vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning volikogu komisjoni koosolekutel
osalemine, olles vajadusel ettekandja tema toovaldkonda kuuluvates kiisimustes;

3.17. Isikute vastuvott ja ndustamine oma teenistuskohustustega seotud kiisimustes, nende
avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele vastuste koostamine ja edastamine;

3.18. Vahetu juhi poolt antud muude {ihekordsete ametialaselt vajalike iilesannete tditmine.

4. Kohustused
Keskkonna-ja kommunaalndunik:

4.1 tegevus peab vastama Eesti Vabariigi pShiseadusele ning muudele seadustele ja digusaktidele;

4.2 peab oma teenistusiilesandeid tditma ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt;

4.3 peab oma teenistusiilesandeid tditma erapooletult, sealhulgas valima teenistusiilesandeid tdites
igaiihe digusi ja vabadusi ning avalikku huvi parimal voimalikul viisil arvestava lahenduse;

4.4 peab juhinduma vahetu juhi seadusega kooskdlas olevatest teenistusalastest juhistest ja
korraldustest, samuti ametijuhendist;

4.5 peab kiituma véadrikalt nii teenistuses olles kui ka véljaspool teenistust, sealhulgas hoiduma
tegevusest, mis diskrediteeriks teda ametnikuna v&i kahjustaks ametiasutuse mainet;

4.6 peab kasutama ametiasutuse ning ametniku kasutusse antud vara ja vahendeid
heaperemehelikult ja sihipéraselt;

4.7 peab teenistus- ja usaldussuhte raames aitama kaasa ametiasutuse seadusest tulenevate
ilesannete tditmisele;

4.8 vastutab talle tooiilesannete tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste
perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks

madratud informatsiooni hoidmise eest.

Vinni Vallavalitsus, kui ametiasutus peab teenistus- ja usaldussuhte raames seisma hea ametniku
teenistusalaste huvide eest, sealhulgas tagama teenistusiilesannete tditmiseks sobivad tingimused.

5. Oigused

Keskkonna-ja kommunaalnéunikul on digus:

5.1 saada vallavalitsuselt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt
ametiiilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

5.2 kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja Vinni valla omavalitsusorganite
oigusaktide, Vinni vallavanema késkkirjade ja Vinni valla nimel sdlmitavate lepingute
taitmist;

5.3 esindada valda suhetes juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega vallavanema poolt volitatud padevuse
ulatuses;

5.4 sooritada toiminguid oma péadevuse piires digusaktide alusel ja tditmiseks;



5.5 teha vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.6 kasutada to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja tdienduskoolitust
teenistusiilesannetest tulenevate iilesannete tditmiseks.

5.7 saada juurdepads valla dokumendiregistrile.

6. AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED,
ISIKSUSEOMADUSED

6.1 Korgharidus;

6.2 Eesti keeleoskus C-1 tasemel, vene keele oskus vestlustasemel;

6.3 Tooks vajalike riigi ja Vinni valla digusaktide tundmine s.h riigi pohikorra, kodanike diguste ja
vabaduste, avalikku teenistust, sotsiaalvaldkonna ning lastekaitset reguleerivate digusaktide
hea tundmine.

6.4 Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude késitlemise oskus, arvutikasutamise
oskus loppkasutaja tasemel;

6.5 Hea suhtlemisoskus, tasakaalukus, koostoovalmidus;

6.6 Kiire otsustusvdime, kohuse-ja vastutustunne. Algatusvoime ja loovus, voime osaleda uute
lahenduste viljatootamisel, neid rakendada;

6.7 Hea stressitaluvus, salhulgas voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada pingeolukorras,
efektiivselt kasutada aega;

6.8 Autojuhtimisdigus;

6.9 Lojaalsus ja orienteeritus valla avalikele huvidele.

Olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.

Keskkonna-ja kommunaalndunik: Nimi

Kuupéev AllKiri



